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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA PAK PEK Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DbINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han, co cu to chirc va hoat dong ciia
Trung tdm cung @ng Dich vu cong xa Pik Pék
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 120 /OP-UBND ngay 25/ 12 /2025
ciia Uy ban nhén ddn xd Pak Pék)

~_ CHUONGI ‘
VI TRI, CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Pic¢u 1. Vi tri Trung tim cung tng Dich vu cong xa Pik Pék

1. Trung tdm cung tng Dich vu cong xa Pak Pék (sau ddy goi tdt la Trung tam)
la don vi sy nghi€p cong lap truc thudc Uy ban nhan dan xa Pak P¢k; chiu su quan 1y,
chi dao truc tiép vé to chure, bién ché va hoat dong cua ny ban nhan dan xa Dak Pék.
Pong thoi, chiu sy hudéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cta cic co quan
chtc nang c6 lién quan thuéc S& Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh; Béo va Phat
thanh, Truyén hinh tinh; Trung tdm Khuyén néng tinh; Chi cuc Chan nudi - Th y
tinh; Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat tinh; S& Nong nghiép va Mdi truong va
cac co quan ¢ tham quyén.

2. Trung tdm cung tng Dich vu cong 1a don vi su nghiép cong 1ap do Nha nudce
dam bao kinh phi chi thudng xuyén, c¢é tu cach phap nhan, co con dau va tai khoan
riéng dugc mo tai khoan tai Kho bac Nha nudc va Ngan hang theo quy dinh ctua phap
luat.

Piéu 2. Chirc niing

- Trung tdm cung @ng Dich vu céng xa Pak Pék 14 co quan tuyén truyén cua
bang bg, chinh quyén xa bak Pék; thuc hién cung tng Dich vu cong thudc linh vuc
van hoa, thé thao, du lich, thong tin, truyén théng, khuyén néng, chin nudi - thd vy,
trdng trot, bao vé thuc vat,... dap ang nhu cau hoat dong van hda, van nghé, thé duc,
thé thao va tiép nhan thong tin, nang cao dan tri va nhu cau huong thu vin héa caa
nhan dan trén dia ban xa va thyc hién nhiém vu, quyén han theo hudng dan cua Bo,
quan ly nganh, linh vyc.

- La dau mbi thuc hién cac dich vu cong phuc vu nhan dan, déng thoi tham muu
UBND x4 trién khai cac chuong trinh muc tiéu, nhi€ém vu chinh tri lién quan dén cac
linh vuc sy nghiép duogc giao.

Picu 3. Nhiém vu va quyén han

Cin ctr chuong trinh phat trién kinh té - xa hoi hang nam ciia x4 dé xay dung ké
hoach hoat déng trinh Chu tich uy ban nhan dan x4 va t6 chic thuc hién ké hoach sau
khi duoc phé duyét.
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1. Linh vue Vin hoa, Thé thao va Du lich:

a) T6 chirc cac hoat dong vin hoa, van nghé, tuyén truyén co dong, doc sach béo,
giai tri, chiéu phim, cau lac bd, nhdm sé thich, 16p nang khiéu nghé thuat.

b) T6 chuc cac hoat dong thé duc, thé thao; huéng dan ky thuat, phuong phap va
diéu kién tap luyén cho cac té chuc va ca nhan.

¢) To chuc cac cudce lién hoan, hai thi, hoi dién, thi ddu va hudng dan phong trao
van hoa - van nghé, thé duc - thé thao tai dia phuong.

d) Phat hién va bdi dudng ning khiéu van hoa - van nghé, thé duc - thé thao.

e) Suu tim, bao ton va hudng dan cac loai hinh nghé thuat dan gian, cac mon thé
thao truyén thdng.

f) T6 chirc cac hoat dong tac nghiép chuyén mdn, cac hoat dong dich vu van hoa,
thé thao va céc hoat dong dich vu khac dap tng nhu cau cia Nhan dan dia phuong
dam bao dung quy dinh cua phap luat va phi hop véi diéu kién co so vat chat caa to
chtc su nghiép. Hop tac, giao luu, trao d6i chuyén mén nghiép vu va cac hoat dong
trong linh vuc van hoa, thé thao va du lich véi cac don vi, t6 chiic trong va ngoai xa.

g) Tuyén truyén quang ba vé thién nhién van héa, con ngudi, danh lam thang
canh, di tich lich str, di san van hda, cac khu, tuyén diém du lich, céc san pham dich vu
du lich tai dia phuong. Bao vé¢, tdn tao va khai thac cac tai nguyén du lich. Kéu goi
xuc tién, hop tac dau tu cac du an phat trién du lich.

h) Quan 1y, van hanh va khai thac hiéu qua cac thiét ché van hoa, thé thao nhu:
Nha thi dau da nang, San Thé thao va L& hoi xa, Hoi truong 16/5...

1) Thuc hién t6 chirc hoat dong van hoa, thé thao, du lich... phuc vu cac su kién
chinh trj - kinh té - x3 hoi vao cac ngay L& ky niém theo ké hoach ctia UBND xa phé
duyét va So nganh lién quan.

K) T6 chirc tuyén truyén xe loa luu dong trén dia ban xa dén voi nhan dan hiéu
dung - tin tuong- ty giac thuc hién cac chu truong, chinh sach, phap luét va cac van dé
xd hoi quan trong gop phan nang cao dan tri, phat trién xa hoi, xay dung dat nudc.

) Tuyén truyén trang tri c6 dong truc quan treo c0, bang ron, khau hiéu, pano, ap
phich...vio cac ngay dién ra su kién trong dai cta dia phuong, cta dat nude.

2. Linh vuc Thong tin va Truyén théng:

a) To chuc san xuat va phat séng cac chuong trinh truyén thanh bang tiéng Viét,
tiéng Dan toc Dé-Triéng trén hé théng loa truyén thanh, thiét bi phéat séng phét thanh
duoc trang bi, xay dung chuong trinh thoi su, chuyén muc tin, bai, nham tuyén truyén
duong 16i cha truong ciia Pang, chinh sach phap luat cua Nha nudéc, su chi dao, diéu
hanh caa chinh quyén dia phuong, pho bién kién thirc khoa hoc k¥ thuat, kinh té, van
hoa, xa hoi, cong tac an ninh trat ty, gwong ngudi tét, viéc tét, dién hinh tién tién toi
Nhan dan theo quy dinh cua phap luat.

b) Quan ly va van hanh tram phat song phat thanh trén dia ban. Tiép song va phét
song cac chuong trinh ctia Pai Tiéng ndi Viét Nam, B&o va Pai Phat thanh - Truyén
hinh Quang Ngai phuc vu nhu cau tiép nhan théng tin cia Nhan dan theo quy dinh cua
phap luat.

¢) Quan ly hé thdng k¥ thuat chuyén nganh dé thuc hién viéc tiép séng, phat séng
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cac chuong trinh phat thanh theo quy dinh cua phap luat. ,
d) Tham gia y kien véi Uy ban nhan dan xa va co quan chtrc nang dé€ cung co,
mao rong su nghiép truyen thanh.

3. Linh vuc Nong nghiép:

a) Xay dung chuong trinh, ké hoach, nhiém vu hd trg noéng dan phat trién san
Xudt noéng nghiép, xay du:ng nong thon madi, phat trlen cong dong, du lich nong thon,
san pham OCOP nham cai thién va nang cao doi song vat chat, tinh than cho nhan
dan, bao vé moi truong tai dia phuong dé trinh Uy ban nhan dan xa phé duyét va to
chtrc thuc hién theo quy dinh.

b) Binh hudéng hoat dong khuyén nong cong dong, cong tac vién khuyén nong,
khuyén nong doanh nghiép va hoat dong khuyén néng cua cac to chirc, ca nhan trén
dia ban xa.

c) T6 chire, diéu hanh cac hoat dong ciia doi ngii cong tac vién khuyen nong, t6
khuyén nong cong déng dé hd tro ngudi dan trén dia ban xa phat trién san xuit nong
nghiép, bao v¢ moi truong, xay dung nong thon maéi va phuc vu cac nhiém vu chinh tri
cua dia phuong.

d) Thong tin, tuyén truyén cha treong, duong 16i, chinh sach cua Dang va phap
luat cua Nha nudc, tién bo khoa hoc, cong ngh¢, nhu cau thi truong, mo hinh, dién
hinh tién tién trong san xuat néng nghiép.

d) Tb chic boi dudng, tap huan, dao tao, day nghé cho nong dan; thuc déy hinh
thanh cac nhém ndéng dan khoi nghi€p, néng dan chuyén nghiép, d6i méi sang tao
trong san xuat kinh doanh nong nghiép; nhan rong, lan toéa cac mo hinh néng dan san
xuat gioi, nong dan lam kinh té gioi, nong dan day noéng dan.

e) Xay dung cac m6 hinh trinh dlen chuyén giao cong nghé va tu van, dich vu vé
san xuat, bao quan, ché blen xuc tién thi truong, tiéu thu san pham, hinh thanh cac
viing nguyén liéu san xuat tap trung dat chuan.

g) Theo ddi dién bién tinh hinh thién tai, dich bénh trén cay trong, vat nudi, tham
gia cac nhi¢ém vu phong, chéng va khic phuc hau qua thién tai, dich bénh, bdo v¢é moi1
truong tai dia phuong.

h) Thyc hi¢n cac nhiém vu khéac theo quy dinh cua phép luat va phan cong ctua
Uy ban nhan dan cép x4.

4. Linh vee Chin nuéi - Tha y:

a) Phéi hop td chirc thue hién cac chuong trinh, dé an, dy éan, chién luoc, quy
hoach, ké hoach vé chan nuéi, tha y, vé sinh méi trudng.

b) Trién khai ké hoach phong, chéng dich bénh dong vat, bao gom viéc tiém vic-
Xin va cac bién phap phong bénh bat budc khac.

¢) Huéng dan chua vat nudi phong bénh, chong dich bénh; tién hanh tiéu doc, khir
trung, tiéu huy dong vat theo quy dinh.

d) Phéi hop kiém tra, quan 1y chat lugng gidng vat nudi, thirc an chan nudi, thirc
an thily san va vé sinh an toan thyc pham.

d) HO tro chan doan bénh, chita bénh cho dong vat, léy mau bénh phém theo
huéng dan cta co quan chuyén nganh cap trén.
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e) Tuyén truyén va hudéng din chu vat nudi, chil co sé chin nudi thyc hién dung
cac quy dinh cta phap luft vé chan nubi, tha y.

f. Hung dan, kiém tra hoat dong chdn nudi va thi y theo quy dinh cua phap luat;
T6 chie kiém dich ~dong vat, kiém soat giét mo va kiém tra vé sinh tha y; Thuc hién
giam sat, khong ché va thanh toan dich bénh dong vat.

g) Cung cap cac dich vu cong vé chan nuéi, tha y va tha y thay san.

5. Cac nhiém vu chung khac:

- Chu dong xay dung ké hoach cong tac hiang nam, trién khai to chtc thuc hién
nhiém vu dung tién do, chat luong va hiéu qua.

- Quan ly sir dung vién chirc, nguoi lao dong va sir dung ngudn tai chinh, tai san
duoc giao theo dung quy dinh caa phap luat; thuc hién co ché ty chu trong pham vi
duoc UBND x4 va cap trén giao quyen.

- Thyc hién day du ché d6 bao céo dinh ky va dot Xuét theo yéu Cau cia co quan
quan ly cap trén va co quan quan ly nganh doc khi co yéu cau. Tham gia cac hoat dong
chuy&n mdn nghiép vu do co quan cap trén té chuc.

- Tham muu UBND x4 trong viéc xay dung mé hinh hoat dong, co ché van hanh
phu hop thuc tién nham nang cao chét luong phuc vu nguoi dan.

- Tham gia bdi dudng, nang cao nang lyc doi ngii can bo, nhan vién trong don vi
nham dap ung yéu cau nhiém vu. T6 chuc hoat dong thi dua khen thudng theo quy
dinh cua phép luat.

- Hop tac, giao luu, trao d6i chuy&n mdn nghiép vu va cac hoat dong trong linh
vuc vin hoa, thé thao va du lich, néng nghiép voi cac don vi.

- Thuc hién nhiém vu khac do Uy ban nhan dan x4, Chu tich UBND x4 giao theo
quy dinh cua phép luat.

) ) ) ACHU'O’NG‘II i
TO CHUC BQ MAY, BIEN CHE VA KINH PHI HOAT PONG

Piéu 4. Co ciu to chic, bd may

Trung tdm cung &ng Dich vu cdng x& gom: Giam ddc, Phé Giam ddc va vién
chuc chuyén moén, nguoi lao dong.

1. Lanh dao Trung tam:

a) Giam ddc: La nguoi dimg dau, truc tiép chiu trach nhiém truéc UBND x4,
Chu tich Uy ban nhan dan x4 va trudc phép luat vé vé nhan su, tai chinh, tai san, trang
thiét bi va toan bo hoat déng cua Trung tdm; quan Iy Trung tdm theo ché do thu
truong. Khi vang mat, Giam déc c6 thé uy quyén cho 01 Phé Giam dbc diéu hanh va
giai quyét cong viéc tai don vi.

b) Phé Giam ddc: La nguoi giup Giam déc quan 1y, diéu hanh hoat dong cua
Trung tdm theo su phan céng ctua Giam doc, chi dong tham muu, trién khai, thuc hién
nhiém vu duoc giao va chiju trach nhiém truéc Giam dbc vé két qua hoat dong duoc
phan cdng, phu trach; chiu trach nhiém tru¢c UBND xa va trudc phap luat vé linh vuc
dugc phan cong hoac uy quyén; bao cdo, tham muu, dé xuat kip thoi voi Giam doc
moi van dé. Khi ving mat, Giam déc co thé uy quyén thi cho mot trong Pho Giam déc
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giao quyén bang vin ban dé diéu hanh va giai quyét céng viéc ctua don vi.

2. Cac vién chirc tham muu thuc hién nhiém vu chuyén mén va hop déng
theo quy dinh:

a) B6 phan Hanh chinh - Tong hop: Thuc hién nhiém vu vé hanh chinh - quan
tri, tong hop; xay dung ké hoach, tai chinh, ké toan; khai thac, t6 chirc cac dich vu vin
hoa, thé thao, du lich va truyén théng theo chirc ning, nhiém vu trén co sd phat huy
hi€u qua nang lyc can bg, cong tac vién va co s vat chét cua Trung tam.

b) B4 phan Vin héa - Du lich: Thuc hién nhiém vu t6 chirc cac hoat dong vin
hoa - van nghé, boi dudng, tap huin chuyén moén, nghi¢p vu vé van hda - van ngh¢
cho co s&; Thuc hién nhiém vu td chirc cac hoat dong tai chd va luu dong vé tuyén
truyén cd dong, trién 1am; phuc vu cac nhi€ém vu chinh tri dot Xuét, cép bach, cac
phong trao, cuoc van dong 1on tai dia phuong; t6 chuc két ndi va xay dung cac hoat
dong du lich trén dja ban. T chiic cic hoat dong nghiép vu bao ton, bao tang, nghién
ctru lich sir truyén thong dia phuong, suu tim hién vat co gia tri lich s, van hoa dé
bao t6n, trung bay, thuyét minh gi6i thiéu phuc vu khach tham quan khu Di tich lich
str... xdy dung va phat trién phong trung bay, don tiép khach tham quan.

c) Bo phan Thé duc - Thé thao: Thuc hién nhiém vu td chirc cac hoat dong tap
luyén, thi dau thé duc - thé thao, huéng dan phong trao thé duc - thé thao ¢ co so.
Quan 1y van hanh Nha thi ddu TDTT x4, san Thé thao va L& hoi dat két qua.

d) B4 phan Théng tin va Truyén théng: Tryuc tiép tham muu van hanh, quan 1y,
khai thac hé théng k¥ thuat chuyén nganh dé san xuat chwong trinh, truyén dan tin
hiéu va phét song,... tiép song, khai thac, phat lai cac chuong trinh ctia Pai tiéng noi
Viét Nam, Dai truyén hinh Viét Nam, Pai tinh theo quy dinh phéap luat; phdi hop véi
céc co quan, tO chirc khac dé dam bao su an toan ciia hé théng k¥ thuat nay. Tham gia
tap huan nghiép vu chuyén mon, huéng dan nghiép vu, ki thuat déi véi can bd phu
trach Pai cac tram lién xa.

e) Bo phan Nong nghlep (Khuyen nong va chan nudi, thu y): Thuc hién cac
dich vu lién quan dén trong trot (gzong cdy trong phan bon, thuéc bao vé thuc vat),
chin nuéi, tha y va thuy san. Tu van, tdp huin va chuyén giao cac k¥ thuat san xuat
moi, ing dung cong ngh¢ cao va cong nghé sau thu hoach cho néng. Thyc hién cong
tac kiém dich, giam sat ving trong, phong trir dich bénh trén cdy trong va vat nudi. TO
chure trung bay, gioi thiu, quang ba cac san pham nong nghiép, lam nghiép, thuy san
va dic san dija phuong. Phbi hop voi cac co quan lién quan dé phong chong thién tai,
dich bénh va khoi phuc san xuat khi can thiét. Phat trién nong nghiép bén viing va xay
dung néng thon mai trén dia ban xa.

3. Viéc quy hoach, bé nhiém, b6 nhiém lai, danh gia, mién nhiém, cho tur
chtre, diéu dong, luan chuyén, khen thuang, ky luat va thuc hién ché do, chinh sach
khac d6i véi Giam déc va cac Pho Giam doc do Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét
dinh theo phan cap quan Iy caa Uy ban nhan dan tinh, pht hop vaéi tiéu chuan chirc
danh theo quy dinh cuaa tinh va phap luat cia Nha nudc.

Diéu 5. Bién ché va so lwgng nguwoi lam viée
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a) Bién ché va sb luong ngudi 1am viéc caa Trung tAm duoc xac dinh trén co sé
vi tri viéc lam theo chire ndng, nhiém vy, pham vi hoat dong cua don vi va nam trong
téng bién ché sy nghiép dugc cap c6 tham giao hang nam trén co sd Vi tri viéc 1am va
co cau ngach vién chic gan V6 chae nang, nhiém vu cu thé theo dé nghi caa Giam
dbc Trung tdm da duoc cap c6 tham quyén phé duyét.

b) Cén ctr vao chirc nang, nhiém vy, co cau té chirc va danh muc vi tri viéc 1am
duoc cap ¢ tham quyen phé duyét, hang nam Trung tdm xay dung ké hoach blen ché
su nghiép bdo cao Uy ban nhan dan xa trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh
theo quy dinh.

¢) Viéc tuyén dung, su dung va quan ly vién chtrc, lao dong hop ddng cua
Trung tdm can cur vao yeu cau nhiém vy, Vi tri viéc lam, co cAu, tiéu chuan chic danh
nghé nghiép theo quy dinh phép luat vé cong chuc, vién chirc dam bao hoan thanh
nhiém vu duoc giao.

d) Viéc bb tri phan cong cong tac d6i vai vién chirc, NLD phu trach cac bo phan
chuy&n mén, nghiép vu phai cin ct vao dé an vi tri viéc 1am tiéu chuan ngach vién
chtrc va pham chat trinh d6, nang lyc cua vién chic thuoc tham quyén cua Giam déc
Trung tam.

Piéu 6. V@ tai chinh, tai san va co sé vt chat, trang thiét bi.

Trung tdm c6 co s& vat chat va trang thiét bi can thiét, dap tng duoc yéu cau hoat
dong dé thuc hién cac nhiém vy cua don vi. Pong thoi, cha dong dé xuat véi UBND
x4 trong viéc huy dong, lién két, phéi hop st dung cac nguon luc (dia diém, co so vat
chat, trang thiét by, kinh phi...) hoat dong trong linh vuc truyén thanh, truyén théng,
hoat dong tuyén truyén luu dong, c6 dong truc quan, van hoa, van nghé, thé duc, thé
thao, du lich, khuyén néng, chian nuéi, tha y dé thuc hién nhiém vu. Hang nam, Trung
tam c6 ké hoach tham muu cho UBND x4 trong viée dau tu, bd sung Vé co sé vat cht,
trang thiét bi dé nang cao chat lugng va hiéu qua hoat dong caa Trung tam.

Picu 7. Kinh phi hoat dong

1. Kinh phi hoat dong, gom:

a) Trung tam cung tng Dich vu cong xa Bak Pék 1a don vi su nghiép cong lap do
ngan sach nha nudc dam bao toan bo kinh phi hoat dong chuyén mén, nghiép vu theo
ké hoach duoc duyét va ding ché 6 Nha nude quy dinh; kinh phi thuc hién cac nhiém
vu dot xuat dugc co quan Nha nudc ¢6 tham quyén giao; kinh phi dau tu xay dung co
s& vat chat, mua sim trang thiét bi, stra chita Ion tai san thyuc hién céc dy an dugc cip
c6 tham quyén phé duyat.

b) Nguon tai chinh cua cua don vi dugc hinh thanh trén co s6 Ngan sach nha
nudc cap; ngudn thu tir hoat dong dich vu su nghi€p cong (khi du diéu kién); ngudn
vién trg, tai tro va ngudn thu hop phéap khéac theo quy dinh ctia phap luat (néu cé).

c. Nguyén tac sir dung tai chinh: Theo quy dinh ciia phap luat va Quy ché chi tiéu
no1 bo cua don vi.

2. Sir dung nguon tai chinh:

a) Chi tién luong, cac khoan phu cép theo lwong, chi 1am ngoai gid, cac khoan
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chi BHXH, BHYT cho vién chirc va ngudi lao dong cua Trung tam (theo quy dinh).

b) Chi quan ly hanh chinh: Vat tu van phong, dich vu cong cong, thong tin lién
lac, cong tac phi, hoi nghi. ..

c) Chi céac hoat dong nghiép vu chuyén mén: Can cir vao nhiém vu dugc giao va
kha nang ngudn tai chinh, don vi dugc quyét dinh mirc chi hoat dong chuyén mon, chi
quan 1y, nhung t6i da khong vuot qua muc chi do co quan nha nude ¢o thim quyén
quy dinh.

d) Chi cho cac hoat dong c6 thu phi (neu co).

d) Chi dau tu phat trién, bao gdm dau tu co s vat chat, mua sim trang thiét bi,
hoc tap, trao doi kinh nghiém, chuyén mon nghiép vu.

e) Cac khoan chi khac theo quy dinh cua Luat ngan sach nha nudc va phap luat
hién hanh.

3. Co ché tai chinh: Trung tam c6 trach nhiém quan ly, sir dung c6 hiéu qua
ngudn tai chinh va thuc hién ché do ké toan tai chinh theo quy dinh ciia Nha nudc.

Piéu 8. Quan ly tai san, vat tw, trang thiét bj

1. Tai san cia Trung tdm bao gom: Dat dai, nha ctra, cong trinh xay dung, cic
trang thiét bi va nhirng tai san khac dugc UBND x4 giao cho Trung tdm quan ly va sir
dung hoic do Trung tdm dau tu mua sam, xay dung hoic duoc cap dé dam bao phuc
vu hoat dong chuyén mén caa Trung tdm. Tai san duoc theo ddi tai s6 ghi tai san
chung cua co quan va duoc giao truc tiép cho can bg, vién chic cia Trung tdm chiu
trach nhiém str dung, quan ly.

2. Tai san ctaa Trung tam thuoc sé hiru Nha nudéc, viéc quan ly va st dung tai san
cua Trung tam dugc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

3. Giam dbc Trung tam xay dung quy hoach, ké hoach phét trién co sé vat chat,
bo sung va d6i mai trang thiét bi, timg budc hién dai héa co s vat chat. Kinh phi dau
tu dugc huy dong tir nhiéu nguon vén khac nhau theo quy dinh cua phép luat va duoc
thuc hién cac budc dau tu, trang bi theo cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

4. Hang niam, Trung tdm t6 chirc kiém ké, danh gia lai gié tri tai san va thuc hién
ché do bao céo theo quy dinh cua Nha nuéc.

o ' CHUONG III ) ,
NGUYEN TAC, CHE PO LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 9. Nguyén tic, ché dé lam viéc

1. Trung tam lam viéc theo ché do thu truong, va theo quy ché l1am viéc cua
UBND x4, dam bao nguy@n tic tap trung dan chu.

2. Déi voi Ban Giam doc:

- Giam dbc 1anh dao, quan 1y va diéu hanh chung moi hoat dong ctia Trung tam
theo chtc nang nhiém vu quyén han duoc giao chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan
dan x& va Chu tich Uy ban nhan dan x&. Khi vang mat, Giam dc c6 thé ay quyén cho
Phé Giam déc diéu hanh va giai quyét cdng viéc cua Trung tAm. Phé Giam déc phu
trach cac linh vuc cong tac duoc Giam ddc phan cong, truc tiép giai quyét cac cong



viéc phét sinh.

- Cé4c Pho Giam dbc giup Giam déc chi dao, thuc hién timg linh vuc cdng tac cua
Trung tam theo sw phan cong ctia Giam doc, truc tiep giai quyét cac cong viéc thude
linh vye duoc phan cdng hodc dugc uy quyén va chiu trach nhiém trude Giam doc va
trugc phap luat ve cac quyét dinh ctia minh. Di voi nhiing cdng Viéc phat sinh, chua
c6 chu truong ctia cap trén thi phai bao cao Giam déc xem xét quyét dinh. Trong
truong hop dac biét, duoc quyén xt Iy cac cdng viéc cap bach nhung phai kip thoi béo
céo xin y kién Giam déc.

- Phéi hop Véi cac co quan, ban, nganh, doan thé xay dung ké hoach phéi hop
tuyén truyén duong 16i chu truong cua Dang, chinh sach phép luat caa Nha nudc va
cac nhiém vu chinh tri cua xa khi dugc UBND x4 giao. Phdi hop té chuc cac hoat
dong Vin hda - Vian nghé - Thé duc, thé thao theo chic nang nhiém vy caa Trung tam.

3. P6i véi vién chirc va nhan vién caa Trung tdm: Chiu trach nhiém trugc Giam
dbc va trudc phap luat vé viéc thuc hién nhiém vu dugc phan cong, duoc giao cho ca
nhan phu trach. Phai c¢6 thai do va phong cach lam viéc lich su, hoa nhd, tan tuy,
khiém tén, ton trong va lang nghe y kién cua nhan dan khach hang, déi tac, cling nhu
cua dong nghiép.

4. Ché do thong tin bao co

- Trung tdm c6 trach nhiém thuc hién ché do bao céo tinh hinh hoat dong céc
chuong trinh, ké hoach cong tac thang, quy, nim cho Pang uy — HDND - UBND x&
va cac co quan cO lién quan va So, nganh cap trén.

- Béo cao thang, quy, 6 thang, 9 thang va bao cao nam theo quy dinh cia UBND

~

Xad.

Picu 10. Méi quan hé cong tac

1. Poi véi Sé Vin héa, Thé thao va Du lich tinh; S& Nong nghiép va Moi
trwdong; B4o va Phat thanh, Truyén hinh tinh Quang Ngai; Trung tam Khuyén
néng tinh, Chi cuc Chin nudi - Tha y tinh, Chi cuc Trong trot va Bio vé thuc vat
tinh va cac co quan cé lién quan thudc tinh:

Trung tdm chiu sy chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuy&n mén, nghiép vu cua
cac so, nganh va co quan chirc nang c6 lién quan cua tinh. Cé trach nhiém béo céo
dinh ky hodc dot xuat vé tinh hinh thuc hién nhiém vu chuyén mén va dé xuat y kién
giai quyét cc mit cong téc cia don vi.

2. Péi voi Uy ban nhan dan xa:

Trung tdm chiu su 1anh dao, chi dao toan dién cua Uy ban nhan dan xa vé toan b
cong tac theo chic nang, nhiém vu cta Trung tdm. Gidm doc Trung tam truc tiép nhan
su chi dao vé ndi dung cong tac tir Chu tich, Phé Chu tich phu trach va phai thuong
xuyén bao cdo vai Uy ban nhan dan xa vé nhitng mit cong tac da duoc phan cong.
Theo dinh ky béo céo vai Uy ban nhan dan xa vé noi dung cong tac cua Trung tam va
dé xuat cac bién phap giai quyét cong tac chuyén moén trong quan 1y nha nuéc thudc
linh vuec lién quan.

3. Pdi véi Ban Xay dung Pang xa:

Trung tam thuc hién theo su chi dao, dinh hudng cta Bang uy trong linh vuc van
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hoa, tu tedng, chinh tri lién quan dén dinh hudng xay dung va phéat trién hoat dong caa
don vi theo dung chu trwong, chinh sach, Nghi quyét ctia Pang va tinh hinh tai dia
phuong.

4. P6i véi cac Phong chuyén mon thugc UBND xa:

a) Thuc hién tét cong tac phdi hop trén co sd chirc ning, nhiém vu dugc quy
dinh.

b) Trung tam cd trach nhiém phéi hop, hudng dan vé chuyén mon; cing cac don
vi phdi hop thuc hién cac chu truong, chinh sach vé hoat dong phong trao su nghiép
van hoéa, thé thao; du lich va truyén thdng ciia Pang va Nha nudc.

¢) Chu dong xay dung chuong trinh phdi hop véi cac nganh nham muc tiéu phat
trién sy nghiép van hoéa, thé thao; du lich va truyén théng viing manh, rong khap. Binh
ky sau thang, nam to chic hop so két, tong két véi cac nganh cé ky két quy ché phdi
hop dé rat kinh nghiém trong qué trinh phdi hop thuc hién ké hoach, Trung tdim dong
vai tro chu tri thuc hién.

d) Khi cac co quan, t6 chtc c6 yéu cau, kién nghi nhitng van dé thuoc chirc nang,
nhiém vu cua Trung tdm, Giam dbe Trung tam c6 trach nhiém trinh bay, giai quyét
hoac béo cao Uy ban nhan dan xa giai quyet theo quy dinh.

5. P6i véi Uy ban Mt tran To quéc Viét Nam xa va cac to chirc chinh tri -
xa hoi:

Trung tdm xay dung chuong trinh phdi hop chit ché véi Mat tran To quéc Viét
Nam xa va cac t6 chuc chinh tri - x& hoi trong thuc hién nhiém vu chinh tri, to chic
tuyén truyén cac chi truong ctiia Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc vé linh vuc
thuoc chic nang, nhiém vu.

6. Poi V6i co quan, to chirc va cac don vi hoat dong trong linh vue vin héa,
truyeén théng, ndng nghiép: C6 mdi quan hé hop tac, phdi hop trong cac hoat dong
thudc linh vuc van héa, thé thao, du lich, truyén thdng va nong nghiép theo quy dinh
cua phép luat; thong qua céac hinh thuc phdi hop té chirc hoat dong thi dau, hoi nghi,
giao luu...

7. Pi véi cac ddi tac thuc hién dich vu sw nghiép cong: Trung tm phdi hop
V6i cac dbi tac trong viéc thuc hién dich vu sy nghiép cong theo quy dinh cua phép
luat; theo ddi chat chg, hd tro va tao diéu kién cho cac ddi tac hoat dong theo dung
chuc ning, nhiém vy cua Trung tam va thuc hién dung hop dong da ky két véi don vi.

8. Pdi véi cac to chire doan thé chinh trj va té chiec x& hoi caa Trung tam:
Hoat dong theo quy dinh caia phap luat, diéu 1é ciia cac doan thé, to chirc xa hoi do.

CHUONGIV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Picu 11. Khen thwéng, ky luat

1. Cong tac thi dua, khen thudng, ky luat can bg, vién chuc, nhan vién caa Trung
tam duoc thuc hién theo Quy ché cua Trung tim va theo quy dinh nha nudc.

2. Néu cén bo, vién chic, nhan vién hoan thanh tét nhiém vu duogc giao, thi s&
duoc khen thuong theo quy dinh; néu vi pham Ky luat, thiéu tinh than trach nhiém
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trong cong tac, khéng hoan thanh nhiém vu duoc phan cong, tuy theo mace do vi pham
s€ bi xtr Iy theo quy dinh cua phap luat.

~ CHUONGV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 12. Té chirc thue hién

1. Giam d6c Trung tdm cung Gmg Dich vy cong xa can cit Quy dinh nay c6 trach
nhiém to chire trién khai thuc hién dﬁy du nd1 dung Quy dinh.

2. Ban hanh quy ché lam viéc ctia Trung tdm, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché sir
dung tai san nha nudc va vin ban co lién quan dé quan 1y, diéu hanh hoat dong cua
Trung tam.

3. Phan cong nhiém vu d6i véi Giam ddc, Phé Giam déc, vién chirc, nguoi lao
dong (néu c6) thudc Trung tam.

4. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 van dé phat sinh, vudng méic, Giam déc
Trung tam _cung ung Dich vu cong xa ph01 hop Truong phong Van hoa - Xa hoi, bao
c40, dé xuat va trinh Uy ban nhan dan xa b sung, sira d6i Quy dinh cho phu hop./.
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