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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA PAK PEK Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

_QUY DINH
Vi tri, chirc ning, nhiém vu, quyen han va co ciu t6 chirc bo may cia Ban quin
Iy du an va Dich vu cong ich xa Pak Pék
(Ban hanh keém theo Quyét dinh so: 06 /2025/0P-UBND ngay 07 / 8 /2025
cua UBND xa Pak Pék)

~ _CHUONGI ‘
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Picéu 1. Tén goi, vi tri va chirc niing

1. Tén goi

- Tén giao dich: Ban quan ly du an va Dich vu cOng ich xa bak Pék.

- Try s& giao dich chinh: S6 13, duong Lé Hong Phong, xa Pk Pék, tinh
Quang Ngai.

- Ban Quan ly du an va Dich vu cong ich xa Dak Pék dugc sap xép, to chirc
lai theo Quyét dinh s6 581/QD-UBND ngay 29/6/2025 cia UBND tinh Kon Tum.

2. Vi triphép ly

Ban Quan Iy dy 4n va dich vu cdng ich xa Pak Pék (sau ddy goi tat la Ban
quan Iy) 1a don vi sy nghiép cong lap (dam bao 100% kinh phi chi thuong xuyén)
truc thugc UBND xa Dak Péek; chiu sy quan 1y, chi dao tryc t1ep vé to churc va hoat
dong cua UBND xi Pik Pék. Pong thoi chiu sy hudng dan, kiém tra vé chuyén
mon, nghiép vu ciia cic co quan cd tham quyén.

Ban Quan |y du an va dich vu cong ich xa Bak Pék co tu cach phap nhan,
con dau va tai khoan riéng va dugc md tai khoan dé€ hoat dong theo quy dinh cua
phap luat.

2. Chirc nang

Ban quan 1y c6 chirc nang tham muu gitp Uy ban nhan dan xa Pak Pék va
cac xa 1an can’ trién khai thuc hién cac cdng tac quan Iy du an dau tu xay dung;
cong tac chuyén mon k¥ thuat, dich vu vé sinh méi truong do thi, cép nudc, cham
s6c cdy xanh, quan 1y trat tu d6 thi, quan 1y va khai thic cac cong trinh ha tang do
thi, cong trinh céng cong. Cu thé:

- Tiép nhan va quan 1y vbn thyc hién chirc nang lam cha dau tu cac du an

dau tu xay dung cac cong trinh thu¢c linh vuc dan dung, céng nghiép, noéng nghiép
va phat trién nong thon, giao thong, ha tang k¥ thuat sir dung von ngan sach, von
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nha nudc, von ngoai nha nudce do cap x4 quan 1y hodc céap tinh quan 1y khi dugc Gy
quyén va cac ngudn von hop phéap khéc theo quy dinh cua phap luat.

- Thyc hién quyén va nghia vy cua Chu dau tu, Ban quan 1y theo quy dinh
cua Luat xay dung, Luat dau thau va cac quy dinh khac c6 lién quan.

- T4 chuc thyc hién cong tac bdi thuong, giai phong mét bang va tai dinh
cur d6i voi cac du an duge giao nhiém vu 1am chu dau tu va cac du an khac trén dia
ban x Pak Pék va cac x4 1an can khi ¢6 nhu cau can thuc hién thu hoi, gidi phéng
mit bang theo quy dinh.

- T6 chire quan ly cac du an dugc giao nhi¢m vu lam chua dau tu va nhan uy
thac quan 1y du an, cac dich vu tu van dau tu xay dung don vi to6 chitc khac lam
chu dau tu khi dugc yéu cau va phu hop véi quy dinh hién hanh.

- Ban giao cong trinh, dy 4n hoan thanh cho chi dau tu, chi quan 1y si
dung khi du an, cong trinh két thiic xay dung.

- Cung ung dich vu vé sinh méi truong do thi, cap nudc, chim soc cay
xanh, quan 1y trat ty do thi, quan 1y va khai thac cac cong trinh ha tang d6 thi, cong
trinh cong cong trén dia ban xa Pak Pék va cac xa 1an can.

Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han
1. Thuc hién nhiém vu, quyén han cua chi dau tu:

- Lap ké hoach du"én: Lap, t[rinh ké hoach thuc hién du an hang nam, trong
d6 phai xac dinh rd nguon luc, tién d thuc hién, thoi han hoan thanh, muc tiéu
chat luong va tiéu chi danh gia két qua thuc hién;

- T6 chtrc thuc hién cong tac chuan bi dau tu xdy dyng: Thyc hién cac thu
tuc lién quan dén quy hoach xay dung, st dung dat dai, tai nguyen ha tang
k¥ thuat va bao vé canh quan, moi truong, phong chdng chay nd c6 lién quan dén
xdy dung cong trinh; to chure 1ap du an, trinh tham dinh, phé duyét du an theo quy
dinh; tiép nhan, giai ngdn von dau tu va thuc hién cac cong viéc chuin bi du 4n
khac;

- Cac nhiém vu thuc hién dy an: Thuc hién cac tha tuc chuan bi mat b:fmg
xy dung, thué tur van thyc hién khao sat, thiét ké xay dung va trinh tham dinh, phé
duyét hoac t6 chirc tham dinh, phé duyét thiét ké, du toan xay dung (theo phén
cap); chi tri phdi hop véi co quan, to chirc lién quan thuc hién cong tac boi
thuong, giai phong mit bang va tai dinh cu (néu cd) va thu hodi, giao nhan dat dé
thuc hién du an; to chirc lya chon nha thau va ky két hop dong xay dung; giam sat
qua trinh thyc hién; giai ngan, thanh toan theo hop dong xay dung va cac cong viéc
can thiét khac;

- Céc nhiém vu két thac xay dung, ban giao cong trinh dé van hanh, st
dung: to chtc nghiém thu, ban giao cong trinh hoan thanh; van hanh chay thir;
quyét toan, thanh 1y hop dong xdy dung, quyét toan voén dau tu xdy dung cong
trinh va bado hanh cong trinh;
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- Cac nhiém vu quan ly tai chinh va giai ngan: Tiép nhan, giai ngan von theo
tién do thuc hién du an va hop dong ky két vo1 nha thau xay dung; thuc hién
ché d quan ly tai chinh, tai san ctia Ban quan 1y du an theo quy dinh;

- C4c nhiém vu hanh chinh, diéu phéi va trach nhiém giai trinh: T6 chire van
phong va quan ly nhan sy Ban quan ly du an; thyc hién ché d6 tién luong, chinh
sach dai ngd, khen thudng, ky luat dbi véi can b, vién chic thudc pham vi quan
ly; thiét 1ap hé théng thong tin ndi bo va luu trir thong tin; cung cap thong tin va
giai trinh chinh xac, kip thoi vé hoat dong ctia Ban quan 1y du an theo yéu ciu cla
nguoi quyét dinh dau tu va cia cac co quan nha nude cd tham quyén;

- Cac nhiém vu giam sat, danh gia va bao cdo: Thuc hién giam sat danh gié
dau tu theo quy dinh phap lut; dinh ky danh gia, bdo céo két qua thuc hién dy an
véi ngudi quyét dinh dau tu, co quan quan 1y nha nudc ¢ tham quyén.

2. Thyc hi¢n cac nhiém vu quan 1y du an:

- T6 chuc thuc hién cac ndi dung quan 1y du an theo quy dinh ctiia Luat Xay
dung va theo théa thuan vo1 Chu dau tu tur giai doan chuan bi dau tu, thuc hién du
an dén két thuc du an theo dung quy dinh;

- Phoi hop hoat dong vai to chire, cd nhan tham gia thuc hién du an dé bao
dam yéu cau vé ti€n dg, chat luong, chi phi, an toan va bao v€ mdi truong;

- Thyc hién cac nhiém vu quan 1y dy an khac do nguoi quyét dinh dau tu,
chu dau tu giao hoac uy quyén thuc hién.

3. Giam sat thi cong xay dung cong trinh khi da diéu kién nang luc hoat
dong theo quy dinh ctia phap luat.

4. Thyc hién chirc ning phat trién quy dat

- Lap ké hoach t6 chirc thuc hién viéc thu hoi dat theo ké hoach s dung dat
hang nam cua X d¢ boi thuong, ho trg, tai dinh cu.

- Lap, td chirc thuc hién phuong an boi thuong, hd trg, tai dinh cu khi Nha
nudc thu hoi dat.

- T6 chire thuc hién viéc dau tu xdy dung tao l1ap va phat trién quy nha, dat
tai dinh cu dé phuc vu Nha nudc thu hoi dat va phat trién kinh t€ - xa hoi tai dia
phuong khi dugc Uy ban nhan dan cap tinh giao.

- Quan ly quy dat da duoc giai phong mit bang, quy dat nhan chuyen
nhuong nhung chua c¢6 du an dau tu hodc chua dau gia quyén st dung dat; dat da
thu héi va thudc trach nhiém quan 1y cta T chtrc phat trién quy dat theo quy dinh
cua Luat Dat dai.

- T6 chire thyc hién du gia quyén st dung dat theo quy dinh cta phép lut.

- Thyc hi¢én cac dich vu trong viéc boi thuong, hd tro, tai dinh cu khi Nha
nuoc thu hoi dat; dau gia quyén su dung dat; dich vy tu van xac dinh gia dat, tru
cac truong hop Nha nude dinh gia dat; cung cip thong tin vé dia diém dau tu, gia
dat va quy dat cho céc to chire, ca nhan theo yéu cau.
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- Puoc cung cip ho so, ban d6, thong tin, sb liéu dat dai, nha & va tai san
khac gan lién voi dat theo quy dinh cua phap luat.

- Lién doanh, lién két, hop tac véi cac t6 chure kinh té, c4 nhan dé thyc hién
nhiém vu duoc giao theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y, st dung tai san nha
nuéc; quy dinh cua phap ludt vé co ché tu chu d6i voi don vi su nghiép cong lap va
quy dinh cua phap luat khac c6 lién quan.

- Pugc ky hop déng thué cac to chirc, ca nhan lam tu van hodc thuc hién cac
nhiém vu dugc giao theo quy dinh ctia phap luat.

5. Cung cip dich vu mdi truong cong ich.

- Quan ly, stra chira, van hanh, khai thac cac cong trinh da dugc xay dung
trong khu vuc xa Bak Pék.

- Cung cap nudc sinh hoat cho cac co quan, cong ty, doanh nghiép, ho kinh
doanh, hg gia dinh.

- Thu gom xir 1y rac thai, duy tri bao dudng cac cong trinh cip nudc, cy
xanh, quan ly cho.

- Quan 1y cong tac dich vu nhu bén xe noi dirng dd cua xe van tai khach.

- Xay dung phuong an thu tir cic ngudn: Phi vé sinh méi trudng, nudc sinh
hoat, bén xe, cho thuong mai, lap dat cac dong ho nudc theo chirc ndng, nhi€ém vu
ctia don vi dam bao dlng theo quy dinh.

- Puogc cung cip cac van ban vé chinh sach phap luat ciia Nha nudc va cac
tai liu lién quan td1 nhiém vy dugc giao.

- Cung cip céc dich vu lién quan dén cac linh vuc: Cap nuée, vé sinh moi
truong, cham séc cay xanh, bén xe, quan 1y van hanh dién cong cong, 10 mo, quan
1y chg...

- Lién doanh lién két, hop tac vdi cac td chirc kinh té, c4 nhan dé thuc hién
nhiém vy, dich vu duogc giao.

6. Thuc hién cac quyén va nhiém vu khac khi duoc UBND tinh, UBND x4
giao.

) CHUONG II
TO CHUC BQ MAY VA NHAN SU

Piéu 3. T6 chirc bd may
a) Lanh dao gdm: 01 Giam dbc va 02 Pho giam ddc.

b) C6 02 phong chuyén mén, nghiép vu: Phong T6 chic - Hanh chinh;
Phong K§ thuat va Chuyén maon.

¢) Céc t6, doi thuc hién nhiém vu chuyén mén, k¥ thuat.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han cia linh dao Ban va cic phong chuyén
mon



1. Giam déc
- Can cilr cac quy dinh cua phap luat va phan cong cua Uy ban nhan dan x4

xay dung Quy ché 1am viéc, ché do thong tin bao cdo ciia co quan va chi dao,
kiém tra viéc thuc hién Quy ché do.

- Chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan, Chu tich ij ban nhan dan x3 vé
viéc thuc hién diy du chirc ning, nhiém vy, quyén han cta co quan minh va cac
cong viéc duoc Uy ban nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dan x4 phan cong hodc
iy quyén; thue hanh tiét kiém, chong lang phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra
tinh trang tham nhiing, ling phi; gy thiét hai trong to churc, don vi thudc quyén
quan ly cua minh.

- C6 trach nhiém bao cdo voi Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
xd va SO, nganh co lién quan vé t6 chirc, hoat dong cua co quan minh; béo céo
Cﬁng tac truéc HoOi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa khi dugc yéu cau;
phéi hop vOi nguoi dung dau co quan chuyén mon, cac t6 chitc chinh tri - x& hoi
X4 giai quyét nhitng van dé lién quan dén chirc nang, nhiém vu, quyén han cua
minh.

2. Cac Ph6 Giam déc

- Gitp Giam ddc phu trach va theo doi1 mot sb linh vuc, mat cong tac, chiu
trach nhiém trude Gidm doc va trude phap luat vé nhiém vu duge phan cong. Khi
Giam doc vang mat Pho Giam doc dugc Giam doc uy nhiém di€u hanh cac hoat
dong cua Ban quan ly.

- Viéc bo nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, danh gia, khen thuong, ky luat,
mién nhiém,, cho tur chtire Ve‘} thuc hién ché do, chinh sach kl}éc do1 véi1 Giam doc,
Pho Giam doc do Chu tich Uy ban nhan dan xa DBak Pék quyét dinh theo quy dinh.

3. Truwéng phong chiu trach nhiém truéc Giam déc va truée phap luat
ve nhiém vu dwge phan cong

a) Phong T6 chirc - Hanh chinh

- Tham muu, giup viéc cho Ban Giam ddc va to chuc thue hién cac viéc
trong linh vuc t6 chuc lao dong, quan 1y va b6 tri nhan luc, bao hé lao dong, ché do
chinh sach, cham séc strc khoe cho can b, vién chuc, ngudi lao dong; bao vé quy
ché cua co quan; Soan thiao van ban, trinh Gidm doc ky cac van ban va phai chiu
trach nhiém truéc Giam doc vé gia tri phap 1y ciia van ban d6; Phat hanh, luu tri,
bao mat con diu cling nhu cac tai liéu dam bao chinh xéc, kip thoi, an toan.

b) Phong K¥ thuat va Chuyén mon

- Tham muu giap viéc cho Ban Giam dbc cac cong viéc thuoc chuyén moén
cuaa phong vé cac linh vuc quan ly du an, dau tu xay dung, lap trinh ké hoach thuc
hién du an hang nam, cong tac quan ly quy dat theo quy dinh...

- Tham muu gitap viéc cho Ban Giam doc cac cong viéc thudc chuyén mon
cua phong vé cac linh vuc thu gom xu 1y rdc thai; cap nudc sinh hoat; cham so6c
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cay xanh — tham co; vé sinh moi truong; quan ly, van hanh c6 hi¢u qua cac cong
trinh cong cong trén dia ban dugc giao; quan ly trat tw do thi...

¢) Viéc bo nhiém, bo nhigm lai, mién nhiém, cach chire Truong phong, Pho
truong phong va tuong duong thuéc Ban do Giam doc Ban quyét dinh theo quy
dinh.

4. Bién ché va s6 lwong nguoi lam viéc

- Bién ché tai Ban quan 1y dwa trén Dé an vi tri viéc 1am do don vi xdy dung
va phe duyét hang ndm cin ctr tinh chét, khoi lugng cong viée can giai quyét trong
giai doan, trong ndm thyc hién. Viéc thyc hién ché do tién luong, bo nhiém, mién
nhiém, diéu dong, luan chuyen, khen thuong, ky luat, cho tir chirc, nghi huu va
thuc hién ché o, chinh sach d6i véi vién chirc ctia Ban trién Khai theo quy dinh
cua Luat Vién chic; ddi véi nguoi lao dong thi tham quyén do Giam dbc don vi
quyét dinh theo quy dinh caa phap luat.

- Ban str dung nguon thu - chi tir cac dich vu dé can dbi va hop dong lao
dong theo so lugng nguoi lam viéc tai d¢ an vi tri viéc lam, ké hoach s6 luwgng con
nguoi dugc giao va theo nhu cau thuc té cua don vi khi da dugc phé duyét theo
quy dinh.

- Vién chirc chuyén nganh, chuyén mén dung chung, lao dong hop dong
dugc bé tri phit hop véi vi tri viée 1am duge co quan ¢6 tham quyén phé duyét theo
quy dinh.

CHUONG 11
CHE PQ LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 5. Ché dd 1am vige

Ban Quan ly du an va Pau tu xiy dung lam viéc theo ché do thu truong va
theo Quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan dan x3; bao dam nguyén tic tip trung dan
chu; phéi thuc hién ché d6 thong tin, bao cdo cua cac co quan chuyén mén theo
quy dinh.

Picu 6. Quan hé cong tic

1. Dbi véi UBND xa Dik Pék

Ban la don vi sy nghi¢p cong lap truc thugc UBND x4, chiu sy quan 1y, chi

dao toan dién va tryc tiép cia UBND xa. Pinh ky (hang thang, quy, 6 thang, 1

ndm) va dot xuat cé trach nhiém bao cao tinh hinh thyc hién nhiém vu vé céac linh
vuc cong tac dugc giao cho UBND xa.

2. Po6i voi cac co quan, don vi thugc UBND xi

Thé hién mdi quan hé phdi hop thuc hién cic chu truong, chinh sach cua
Dang va phép luat cia nha nudce lién quan dén linh vuc cua nganh nham dam bao
su thong nhat trong qua trinh thyc hién nhi¢m vu.

3. Doi véi Mat tran va cac to chirec doan the
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Phéi hop v6i Mit tran doan thé trong viéc thuc hién tuyén truyén pho bién
nhitng nd1 dung phap luat vé linh vuc hoat dong cua don vi dé lam to6t cong tac
dugc Pang uy va UBND xa giao.

4. Pdi véi UBND cac xi lién khu vuc

Ban la don vi cung cap dich vu cong ich thiét yéu, co ban trén dia ban lién
xa, phoi hop voi UBND cac xa xay dung ke hoach, dy toan khoi lugng cong viéc
du an dau tu xay dung, dich vu cong ich trén dia ban theo quy dinh.

5. Pdi véi cac co quan quan ly chuy@n nganh

Phéi hop, tham gia thuc hién cac nhiém vu cong tac chuyén nganh, dinh ky
bao cao theo quy dinh cta nganh lién quan.

~ CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 7. Trach nhiém thi hanh

1. Giam dbc 6 chirc trién khai thuc hién Quy dinh nay. Pong thoi, ban hanh
Quy ché lam viéc cuia don vi, cac quy dinh khac c6 lién quan dam bao hoan thanh tot
nhiém vu duoc giao.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 su thay do6i, bo sung chiic ning, nhiém
vy, quyén han va co ciu to chiic trong cac van ban quy pham phap luat co gia tri
phap 1y cao hon hodc phat sinh céc vén dé vuot qua tham quyén thi nghién ctru, dé
xuat, kién nghi Uy ban nhan dan xa dé xem xét, quyét dinh viéc stra ddi, bo sung
cho phu hop./.
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